
	國立清華大學學生公假證明單

	系 級
	學 號
	姓 名
	人 數
	請 假 事 由

	 系   年級
	   
	
	      人
<團體請檢附名冊>
	<活動及比賽名稱請寫完整>

	請 假 時 間
	共 計 時 間

	自      年     月      日      時 起
至      年     月      日      時 止
	日      時

	證明單位承辦人員簽章
	行政單位二級主管
系主任或所長
	行政單位一級主管
學院院長

	年   月   日
	年    月   日
	年    月   日


說明：
1. 學生有下列各款情形之一者，可申請「公假證明單」，逕向授課老師請假：

(1) 經選派代表參加國際活動，而有政府機關或相關團體出具證明文件者；

(2) 經選派代表學校參加校外活動(包含體育競賽)，而有相關單位出具證明文件者；

(3) 經學校選派擔任公務，且行政單位或系所出具證明文件者；

2. 核章流程說明：
(1) 學生社團：課外活動指導組輔導老師(課外活動指導組組長(學務長核判。

(2) 校隊：體育室承辦人(體育室主任(學務長核判。

(3) 系、所：系所辦公室承辦人(系主任或所長(學院院長核判。

3. 本表單適用於個人及團體，團體請檢附《團體名冊》，公假應事先申請，如時間緊迫無法辦理請假時，得於事後三日內辦理補假手續，逾時概不受理。

4. 公假證明必須檢附證明文件，以資證明。 
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	行政單位一級主管
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說明：
1. 學生有下列各款情形之一者，可申請「公假證明單」，逕向授課老師請假：

(1) 經選派代表參加國際活動，而有政府機關或相關團體出具證明文件者；

(2) 經選派代表學校參加校外活動(包含體育競賽)，而有相關單位出具證明文件者；

(3) 經學校選派擔任公務，而有行政單位二級主管或教學單位系主任所長出具證明文件者；

2. 核章流程說明：
(1) 學生社團：課外活動指導組輔導老師(課外活動指導組組長(學務長核判。

(2) 校隊：體育室承辦人(體育室主任(學務長核判。

(3) 系、所：系所辦公室承辦人(系主任或所長(各學院院長核判。

3. 本表單適用於個人及團體，團體請檢附《團體名冊》，公假應事先申請，如時間緊迫無法辦理請假時，得於事後三日內辦理補假手續，逾時概不受理。

4. 公假證明必須檢附證明文件，以資證明。 
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第一聯：承辦單位留存





第二聯：申請人留存








